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LEMA DOS AMIGOS DO BEM

Que ninguém se escuse de fazer o bem
Sob o pretexto de que é pequenino,
Pois cada qual algum recurso tem,

Para valorizar o seu destino!

A fraternidade é como um hino
Que juntos cantamos, quando alguém,
De nds recebe o balsamo divino

Que um gesto amigo e fraternal contém!

Em face do progresso social,
Trabalhar sempre para o bem geral

E sagrado dever nosso!
O meu lema de vida assim descrevo:

Se ndo posso fazer tudo o que devo,

Devo, ao menos, fazer tudo o que posso!

Amigoy do-Bemw



Windows - Basico

-
al e AY i im
WINDOWS 10

BASICO

Ay Ay ud s HE
ayy A wWm "W BB

O

WINDOWS WINDOWS WINDOWS WINDOWS WINDOWS WINDOWS
VISTA 7 8 10 11




Windows - Basico

SUMARIO
(IR =T0] 0107 Y T 4
EXERCICIOS ...ttt tenes st s s s st san s anassneanns 10
2- WINDOWS 10 - APRESENTAGCAOQ ..ot senenes 12
2.1. Area de Traballo ......cooiveieieieceeie et 13
2.2. BArra de TArefas ..ottt 14
2.2.1. Area de Notificacio da Barra de Tarefas .........ccccceeveeeeeeeeeeeveeeeseeeesenenn, 15
2.2.2. Barra 0 PESOUISAS .....ccueieuiririerierteieiet ettt st 15
DA T = Yo 1 = Lo TN 1NN [ o S 17
2.3. JANEIAS .. bbbttt 19
2.3.1. Componentes BASicos das JANElas.......ccocevevieieieieecienieeeee e 20
2.3.1.1. BArra de TIUIO .o.coececicec e 20
2.3.1.2. BArra d@ MENU....cc.cueiieiiieiiicitieiieee ettt 22
2.3.1.3. BArra de StAUS ...cc.coueieieerierieresteietee ettt 23
2.4. PONTEITOS 0O MOUSE ..ottt sttt 24
2.5. ATQUIVOS OU PASTAS .....ocoiiitieieteeeeeceete ettt sttt st st et s reena e eas 29
2.6. EXPlOrador d€ ATQUIVOS .....ccuiiieieieeeetesteee ettt ettt st et s been e anenas 32
2.6.1. Partes importantes da janela .......cccooeviieeeecieiececeeese e 34
EXERCICIOS ...ttt st st 37
2.7. Alguns Aplicativos do WIiNAOWS 10.......ccccceviriiriirieienieeeie e e se e 39
2.7.1. CAICUIAAOI @ ....cuiniiiiiiccce et 39
2.7.2. PAINT .ottt bbbttt 41
2.7.2.1. TelaInicial do PAINT ..o 42
2.7.2.2. GUIA INICIO ..ottt 43
2.7.2.3. GUIA EXIBIR ..ottt st 43
2.7.2.4. MenU ARQUIVO ...ttt sttt st s 44
2.7.3. LIX@IT Bttt 44
2.7.4. Desligando 0 COMPULAAON .....ceiiiiieiieeeee et 45
EXERCICIOS ..ottt s s san s ssansnsanes 48
3-REFERENCIAS ...ttt sae st asnas s sas s s s s sssas s snnens 50




Windows - Basico

1- INTRODUCAO

Um computador € um sistema integrado de hardware (maquina) e software
(programas).

Operar um computador significa se comunicar com ele através de seu software
e hardware.

“Usuarios” € o nome das pessoas que usam ou operam um computador.

Ao conjunto de programas que permitem a operac¢ao de um computador da-se o
nome de sistema operacional.

Os sistemas operacionais sao a base para ter-se um relacionamento com o
computador, tanto do ponto de vista de operagdo como de programagao.

Para que o software se comunique com o hardware, é necessaria a
intermediacdo do sistema operacional.

O Microsoft Windows € o sistema operacional para computadores pessoais
mais usado no mundo.

O Microsoft Windows é um sistema operacional de multitarefas para
computadores e dispositivos moveis, desenvolvido pela Microsoft (MS),
fundada por Bill Gates e Paul Allen.

Considerado um dos sistemas operacionais mais utilizados em todo o mundo, o
Windows comecou a ser projetado em 1981.

A palavra “Windows” significa, literalmente, “janelas” na traducdo do inglés
para o portugués.
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Em 20 de novembro de 1985, a Microsoft lancou o Windows 1.0, trazendo a
interface grafica e 0 mouse como as grandes inovacdes. Nessa hova versao, 0s
usuarios nao precisavam digitar os comandos do MS-DOS (Microsoft — Disk
Operating System ou sistema operacional em disco).

Bastava mover o ponteiro do mouse e clicar nas janelas.
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O Windows 1.0 introduziu elementos gréaficos, como:

e Barra de menus;

e Barras de rolagem;

e fcones; e

e Caixas de mensagens, que, juntos, tornavam os programas mais faceis

de usar e aprender.

Além disso, adicionou-se a possibilidade de trocar entre diversos programas
abertos sem precisar fecha-los ou reinicia-los.

A interface gréfica agiliza e facilita o seu trabalho com o
computador.
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MS-DOS (Microsoft Disk Operating Systems) — Sistema
desenvolvido pela Microsoft por encomenda da IBM para
computador pessoal lancado em 1981.

C:\>dir
0 volume na unidade C ndo tem nome.
0 Nimero de Série do Uolume é CC27-EACS

Pasta de C:\

A5/83,/2010 : <DIR> Arquivos de Programas RFB
16/06/2009 H autoexec .bat
14,01 /26810 s <DIR> BMYW M3 Challenge
16/06/2009 H config.sys
17/84,26108 H <DIR> DUDUideoSoft
23/18,20089 . <DIR> NUIDIA
13/87/2609 s <DIR> PerfLogs
15,085,20168 : <DIR> Program Files
10/84,/2810 : <DIR> Recnet
a31.,/682,20168 = <DIR> temp
26,/084,206108 H <DIR> Users
15,/05,208108 H <DIR> Windows
22/18,2089 H <DIR> Windows.old
2 argquivod(s) 34 bhytes
11 pastads> 142.931.134.720 hytes disponiveis

Operacional
equipar seu

O Windows é um sistema operacional gréafico considerado de facil manuseio

para 0s usuarios que utiliza:

e Imagens;
e cones;
e Menus; e

e QOutros aparatos visuais para ajuda-lo a controlar seu computador.

Iniciar MarcoSiva & ® o
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Windows é responsavel por gerenciar todos os hardwares e softwares e por
oferecer a interacao através de telas, ou seja, interfaces para 0s usuarios.

Até o momento, o Windows ja conta com dezenas de atualizacbes, sendo as
mais conhecidas:

e Windows 95;
e Windows 98;
e Windows XP;
e Windows 7;
¢ Windows 8;
e Windows 10;

e E assim, novas versdes surgindo....

O Windows € um produto comercial, com precos diferenciados para cada uma
de suas versoes.

i /Aay Sy il
Mn @| A i7 Sm
WINDOWS "Windowsos Windows™ Windows7 Windows 10

da My o) [
& ‘:s‘\ A Sl
"Windows 95 "Windows/lle  WindowsVista  Windows 8

% O Windows é o seu ambiente de trabalho.

P4 Serd a base para outros aplicativos e ferramentas que vocé usara.

e Apresenta uma interface sofisticada e inovadora, proporcionando
seguranca para localizar, organizar e exibir informacdes;
e Pode executar diferentes programas e aplicativos simultaneamente e

compartilhar informacdes;
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e E um programa para o funcionamento da maquina e é representado por
janelas;

e Na sua area de trabalho encontram-se alguns icones (figuras) que
representam graficamente os programas que vocé pode acessar;

e A comunicacao de forma gréfica é através do mouse.

Esse programa traz varias ferramentas para auxiliar no decorrer do trabalho,
mas, dependendo do que vocé for usar, € necessario comprar ou baixar (pela

internet) outros programas e instalar no disco rigido (Hard Disk), que fica dentro
do gabinete do computador.
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Vamos testar os conhecimentos??
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EXERCICIOS

Faca uma pesquisa sobre: A evolucédo do Windows.

e Onde, como, por que surgiu o Windows?

e Quais foram as versdes do Windows?

1- Selecione apenas a opcdo CORRETA. O Windows é:

a) Um sistema operacional.
b) Um jogo de computador.
c) Um programa antivirus.
d) Um editor de textos.

e) Uma planilha eletrdnica.

2- Um computador é um sistema integrado de hardware (maquina) e software
(programas).

Certo 2 Errado

3- “Usuarios” é o nome das pessoas que usam ou operam um computador.

Certo 2 Errado

4- A palavra “Windows” significa, literalmente, “portas” na tradugéo do inglés
para o portugueés.

Certo 2 Errado

5- Windows € uma interface grafica. Com isso, agiliza e facilita o seu trabalho
com o computador.

Certo a Errado

-10-
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6- Windows néo é gréfico e é considerado de dificil manuseio para o usuario.

Certo 2 Errado

7- A principal caracteristica do sistema operacional Windows é ser
multitarefa e multiusuario.

Certo 2 Errado

8- O Windows traz varias ferramentas para auxiliar no decorrer do trabalho.

Certo a Errado

9- O Windows s6 teve uma versao.

Certo a Errado

10- A comunicacao de forma grafica é através do mouse.

Certo a Errado

-11-
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2- WINDOWS 10 - APRESENTACAO

Windows 10 :,E
]

Foi desenvolvido para a tecnologia touchscreen, com tela sensivel ao toque. Esta
em Varios tipos de dispositivos, como:

e Tablets;
e Desktops;
¢ Notebooks;

e Outros.

Ele é familiar e considerado mais simples de usar. Possui uma combinacédo dos
pontos fortes do Windows 7 e do Windows 8.

US stocks eye
China shde,

| g

y 3 Google Chiome  Transtator
L I I~ I -
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2.1. Area de Trabalho

Pode ser considerada uma mesa de trabalho com ferramentas espalhadas. Ea
tela principal do sistema sobre a qual ficam todos os outros elementos graficos,
como:

e Janelas;

e lcones;

e Atalhos; e

e Barras.

A area de trabalho abrange toda a area util do monitor de video. A area de
trabalho é composta pela maior parte de sua tela, em que ficam dispostos alguns
icones.

Visualize uma area de trabalho semelhante a que segue abaixo:

acTon:

AREA DE TRABA
Plano de Fundo

.

| f

Botéo INICIAR Barra de PESQUISAR Barra de Tarefa Area de NOTIFICACAO da
Na web e no Windows Barra de Tarefa

-13-
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[CONES

Sao simbolos (ou imagens) que facilitam a associacéo de objetos a
g arquivos ou pastas. Para qualquer programa, podemos ter um icone
Lixeira especifico. A maioria deles ja tem um padrdo, mas, se 0 usuario

quiser (em alguns casos), pode altera-los colocando outro icone.

ATALHO

E uma forma direta de acessar objetos dos quais precisamos com
,g mais frequéncia. Atalhos séo representados por icones e podem

MAyvast Free

Antivirus estar na area de trabalho, na barra de tarefas do Windows ou

mesmo em qualquer pasta do sistema. Podemos ter atalhos para:

e Arquivos;
e Programas;
e Pastas;

e Enderecgos da internet.

Atalhos sédo identificaveis pela presenca de uma seta no canto
inferior esquerdo de seus icones.

2.2. Barra de Tarefas

; - - = N = ‘ POR 1720
#® O Digite aqui para pesquisar O 5 € =~ 8 t O £ S G W] uwC ABOE G o, e =]

Geralmente posicionada na parte inferior da area de trabalho, apresenta o botdo
INICIAR. [

E uma barra longa horizontal na parte inferior da tela.

Diferentemente da area de trabalho, que pode ficar obscurecida devido as varias
janelas abertas, a barra de tarefas esta quase sempre visivel.

A barra de tarefas é conhecida como a Barra de Acesso Rapido e contém
atalhos para aplicacoes.

-14-
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2.2.1. Area de Notificacdo da Barra de Tarefas

POR  11:20
[

24C A mOE ZEY o 0122

Informa algumas notificagdes.

Situada a direita da barra de tarefas, ela mostra o relégio e uma série de
pequenos icones.

Trata-se dos programas que se executam na iniciacdo do Windows, como o
antivirus e os icones para ajustar o som ou a rede local.

2.2.2. Barrade Pesquisas

Do lado direito do botéo INICIAR F , fica o botdo R Pergunte-me

alguma coisa, que possibilita pesquisar informacgdes na /web e no Windows.

453 “tocar todos os artistas”

Ver todas as dicas

3] ] 9
Documentos

Aplicativos Web

A Cortana pode fazer mu” o mais... A

Pergunte-me alguma coisa 0

= " : ; 20:59 5
9 l 2 s NMage o) rr 06/10/2016 > d

Em seguida, temos o botéo Visdo de Tarefas. [l

Ao clicar nessa opgao, vocé visualiza as janelas abertas dispostas na area de
trabalho.

E possivel gerenciar os aplicativos nessa disposicio como, por exemplo,
movendo de um lugar para outro e fechando.

-15-




Windows - Basico

Consegue-se esse recurso também pressionando o botéo ] + 1AB (do
teclado).

Windows Media Player

21:01 .
N EX WA 3
Hawg@zworr oo 0 7Y

-16-
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2.2.3. Botéo INICIAR

E | Localizado no lado esquerdo da barra de tarefas, apresenta uma lista das
aplicacdes usadas com mais frequéncia.

Quando acessado, aparecera as seguintes opgoes:

Obter todos os seus emails
em um Gnico lugar

Email (~]

@[Microsoft...  OneNote

A direita, aparecem os blocos dinamicos. As aplicacdes sdo personalizaveis,
podendo, por exemplo, ser arrastadas do lado esquerdo para o direito.

A partir do menu INICIAR, pode-se também:

e Alterar configuracdes da conta;
e Explorar arquivos;
e Configurar;

e Ligar/Desligar o computador.

-17-
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) . - 1 .
Ao clicar com o botdo direito do mouse nesse botao, sdo encontradas
opcOes variadas, como mostrado abaixo:

Programas e Recursos

Mobility Center

Opgdes de Energia

Visualizador de Eventos

Sisterna

Gerenciador de Dispositivos
Conexdes de Rede
Gerenciamento de Disco
Gerenciamento do Computador
Prompt de Comando

Prompt de Comando (Admin)

Gerenciador de Tarefas
Painel de Controle
Explorador de Arquivos
Pesquisar

Executar

Desligar ou sair

Area de Trabalho

E possivel encontrar diferencas nas imagens apresentadas neste
material.

Podemos encontrar outros icones em sua area de trabalho ou diferentes blocos
na tela inicial.

A forma que o Windows foi configurado no seu computador pode criar mudancas
na aparéncia também.

-18-
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2.3. Janelas

O Windows é um Sistema Operacional que baseia sua interface grafica no
conceito de janelas, tornando o ambiente muito mais agradavel.

Os programas vém representados por elas e praticamente todas as janelas
possuem as mesmas caracteristicas.

Como exemplo:

e Barra de titulo da janela e nome do arquivo;

e Botbes de minimizar, restaurar e ou maximizar e fechar a janela;
¢ Alguns menus;

e Barras de rolagem na vertical e ou horizontal; e

e Area de trabalho.

_| Sem titulo - Bloco de notas - O X
Arquive  Editar  Formatar  Exibir  Ajuda

-19-
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2.3.1. Componentes Basicos das Janelas

2.3.1.1. Barrade Titulo

| Sem titulo - Bloco de notas - O X

Apresenta o nome da janela (que normalmente é o nome de um arquivo, seguido
do nome do programa) e os botdes de comandos de tamanho da janela, como:

Minimizar | Reduz o tamanho da janela ao minimo. Se for a janela de um
programa, essa reducédo fara com que a janela seja reduzida a
um bot&o na Barra de Tarefas.

Restaurar | Voltar o tamanho da janela n&do-maximizada.

Maximizar | Aumenta o tamanho da janela ao maximo, ocupando toda a area
de trabalho.

Fechar Fecha a janela do programa (ALT + F4)

X

-20-
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Ao clicar com o botdo esquerdo do mouse no icone mais a esquerda,
aparecera um menu suspenso com as mesmas opgoes.

em titulo -Blafermtas _ O
Restaurar ibir  Ajuda

Maowver
Tamanho
Minimizar
Maximizar

Fechar Alt+F4

Um duplo clique sobre este mesmo icone fecha a janela ativa.

-21-
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2.3.1.2. Barrade Menu

Apresenta uma lista de menus suspensos agrupados por categorias.

Um cligue sobre cada menu abre suas opc¢oes.

Arquive]  Editar | Formatar  Exibir - Ajuda
Desfazer Ctrl+7
Recortar Crl+X
Copiar Ctrl+C
Colar Ctrl+V
Excluir Drel
Localizar... Ctrl+F
Localizar préxima F3
Substituir... Ctrl+H
Ir para... Ctrl+G
Selecionar tudo Chrl+A
Hora/data F5

Outra forma de abrir um item do menu é pressionando a tecla ALT (lado
esquerdo do teclado) + LETRA SUBLINHADA DO MENU.

A partir dai, podemos navegar pelos itens utilizando as teclas de direcdo (setas)
do teclado e selecionar o item teclando ENTER.

Outra opcao também sdo os Atalhos de Teclado que aparecem a direita dos
comandos.

" Por exemplo: CTRL + C = COPIAR.
C

-22-
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2.3.1.3. Barra de Status

M_WI Semn titulo - Bloco de notas — O

Arquive  Editar  Formatar  Exibir Ajuda

Apds um més de paralisacdo, a greve dos bancarios chegou aoc fim em

S5%c Paulo, Distrito Federal, Parand, Pernambuco e Santa Catarina.

Os funcionarios dos bancos privados e Banco do Brasil aprovaram as
propostas da Fenaban e encerraram a greve, com exce¢do dos da Caixa
Econdmica Federal, que n3doc ficaram satisfeitos com o que fol apresentado.

Ln E’CDH

Apresenta algumas informacdes sobre o contetdo da janela.

EXEMPLO:

Titulo da Janela

%l Documentol

Restaurar

Minimizar

ea = E3

\ =

Barra de Rolagem inferior

Ajuda

&El_fechar

5 Seta de Rolagem
para cima - para baixo

——— Barra de Rolagem lateral

. Seta de Rolagem

direita - esquerda

-23-
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2.4. Ponteiros do Mouse

S&o simbolos que se movem sobre a Area de Trabalho & medida que vocé
movimenta o mouse.

O ponteiro do mouse pode variar seu formato, e para cada formato uma acéo,

como.

Selecdo da Ajuda

Trabalhando em segundo plano

Qcupado

Selecio exata

Selecio de texto

Mao disponivel

Redimensionamento na wertical

Redimensionamenta na honzantal

Redimensionamento na diagonal 1

Redimensiohamento na diagonal 2

M oneer

Selecdo alternada

Yincular zelecio

N&o esqueca que o ambiente Windows é uma area grafica, por isso,

cada icone, cada local, cada agéo, desenrola uma reagéo.

-24-
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Um pouco de exercicios??

-26-
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EXERCICIOS

1- Abra um aplicativo qualquer. Faca exercicios com a janela, utilizando os
botbes e menu de:

e Maximizar;
e Restaurar;
e Minimizar; e

e Fechar.

2- Abra o aplicativo Bloco de Notas. Utilize os recursos da barra de rolagem e as
setas para alterar o tamanho da janela.

3- A Area de Trabalho pode ser considerada uma mesa de trabalho com
ferramentas espalhadas.

Certo 2 Errado

4- [cones n&o s&o simbolos (ou imagens) que facilitam a associacio de objetos
a arquivos ou pastas.

Certo 2 Errado

5- A Area de Trabalho é a tela principal do sistema sobre a qual ficam todos os
outros elementos gréficos,

Certo a Errado

6- Os icones sdo para qualquer programa. Podemos ter um icone especifico
para qualquer programa.

Certo a Errado

-27-




Windows - Basico

7- “Atalhos” é uma forma direta de acessar objetos que precisamos com mais
frequéncia.

Certo 2 Errado

8- Atalhos ndo sao representados por icones e ndo podem estar na area de
trabalho.

Certo 2 Errado

, . Ny LR .
9- Na Barra de Tarefas, ha o botdo Visdo de Tarefas . Ao clicar nessa
0pcao, voceé visualiza as janelas abertas dispostas na Area de Trabalho.

Certo P Errado

10- Defina Barra de Tarefas.

11- Comente a importancia da Area de Notificagéo da Barra de Tarefas.

12- Complete os espacos em branco:

[ @]
Do lado direito do botéo INICIAR , ha um botéo Pergunte-me alguma

coisa, que possibilita pesquisar informacdes na e

-28-
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2.5. Arquivos ou Pastas

e ARQUIVO - é apenas a nomenclatura (nome) que usamos para definir
informagédo gravada. Quando digitamos um texto ou quando desenhamos
uma figura no computador, o programa (software) responsével pela opcéo
nos d4 o direito de gravar (guardar) a informacdo com a qual estamos
trabalhando e, apds a gravacdo, ela é transformada em um arquivo e
colocada em algum lugar em nossos discos;

e PASTA — é o0 nome que damos a certas “gavetas” no disco. As pastas sao
estruturas e dividem o disco em vérias partes variadas como cémodos em
uma casa. Uma pasta pode conter arquivos e outras pastas. As pastas sédo
comumente DIRETORIOS, nome que possuiam antes.

b
B B ! f

3 £ £ £

o
e
=

Adobe Corel Corel Minhas paletas Visual Studic
2008

Os arquivos ou pastas no Windows podem ter nomes de até 260 caracteres
(letras, nUmeros e caracteres especiais).

Depende do tamanho do caminho completo para o arquivo como:
C:\ArquivosdePrograma\nome_do_arquivos.doc.

Alguns caracteres especiais ndo podem ser utilizados para atribuir nomes a
arquivos e pastas. Sao eles:

\ /o *? % <> |

Uma extensdo de nome de arquivo € um conjunto de caracteres que ajuda o
Windows a entender qual tipo de informacdo esta em um arquivo e qual
programa deve abri-lo.

Ela é chamada de extenséo, porque aparece no final do nome do
arquivo, apés um ponto final.

-29-
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nome_do_arquivo.extensao:
lista de presenca.docx
calculo de vendas.xIsx

apresentacao final.pptx

Precisamos entender que as extensdes de arquivos s&o apenas
indicativas de seu formato.

No Windows, as extensfes sao utilizadas para associar 0s arquivos aos
programas que devem ser abertos para executa-los.

Por padrdo, o Windows oculta as extensdes dos arquivos conhecidos (o sistema

considera que um arquivo conhecido é aquele que ja& tem um programa
associado).

Assim, arquivos associados ao Word, por exemplo, aparecerdo apenas com o
nome, sem a extensao. Quando estdo dessa forma ndo conseguimos renomear
sua extensao.

Abaixo, alguns tipos de extensdes importantes:

pa @[l

-30-
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DOCX Documento feito no Word.

XLSX Planilha feita Excel.

EXE Arquivo executavel (um programa gque se auto executa).

TXT Arquivo de texto simples (feito pelo Bloco de Notas ou
WordPad do Windows).

PDF Arquivo que s6 pode ser lido pelo programa Adobe Reader
(esse tipo de arquivo € muito comum na internet).

ZIP Arquivo ZIPADO (compactado pelo programa Winzip).
Seu conteudo €, na realidade, um ou mais arquivos
‘prensados” para ocupar menos bytes.

PPTX Arquivo de apresentacéo de slides feito no PowerPoint.

JPG ou JPEG | Arquivo de fotografia.

GIF Arquivo de imagens.

DOT Arquivo de Modelo do Word.

BMP Arquivo de imagem bitmap criado pelo Paint.

WAV Arquivo de som.

MP3 Arquivo de som em formato compactado (normalmente
usados para armazenar musicas).

AVI Arquivo de video (pequenos filmes);

MPEG Arquivo de video em formato compacto (usado em DVDs de
filmes).

HLP Arquivo de HELP (ajuda) de programas do Windows.

BAT Arquivo de lote com comandos do sistema operacional

utilizado para automatizar tarefas.
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2.6. Explorador de Arquivos

O icone Explorador de Arquivos (icone com uma pastinha amarela) fica
localizado na Barra de Tarefas:

Clique para abrir a janela.

Acompanhe as definicbes de suas partes, pois essas informacfes seréo
indispensaveis para saber lidar com as demais janelas.

Botdes de comando da janela

/

PAGINA INICIAL INSERIR DESIGN LAYOUT DA PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIAS REVISAQ EXIBICAD FOXIT READER PDF

< | Explorador de Arquivos

- 0 X
| nicio  Compartihar  Exibir %] C . .
aixa de pesquisa
« © 4 s> Acessordpido v|0] | PesquisarAcessoripido < mmt—t— pesq
Pa|ne| * Pastas frequentes (8) .

s Acesso répido

d e I Area de Trabalhc Area de Trabalho Documentos Downloads. Imagens.
C L 4= Este C L C L ste C u
5 Documentss g e Comee £ EteComputsr ‘ fste Computador | e Computader
navegacdo - —

\ Misicas . NATALZD12 Sistemas Opercionais Videos — 7 .
&= Imagens J\ Este Computador Este Co...\Area de Trabalho i Este Computadon.Fatec m Este Computador |cones va r|ados
b Musicas

NATAL_2012

Sistemas Operciona Arquivos recentes (20)

B Videos Recadastramento Anual Exte Computador\Documentos

£ Dropbox @ Introducao Windows 10 Este ComputadonDownloads
& Oned [ Distribuicao_attigos professores JOGNA2 (2) Este Computador\Downloads
neDrive
G Avaliacao_artigo_N3_{ Prof_Vers Licia Fste ComputadorDocumentos\ Meus documentos\Fatec\Sistemas Opercionais
O EsteC tad
e Homputader ®/ Foto Este Computador\Donnloads
P
o Rede R@1n Disco Local (C\Usuérios\Pblico\Area de Trabalho Pdblica Barra de rolagem
+4 Grupo doméstico W VALDETE Este ComputadoniArea de Trabalho
Wl unname o Este Computador\Area de Trabalho

@] Introducao Windows 10 Este Computador\Area de Trabalho

28 itens

\

Detalhes

Na janela Explorador de Arquivos, podemos ter acesso a locais como:

e Discos rigidos;
e Unidades de CD ou DVD; e

e Midia removivel.
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E possivel acessar outros dispositivos que podem estar conectados ao seu
computador, como:

Unidades de disco rigido externas; e
Unidade USB.

s, Dependendo da instalagéo, configuracéo e ou atualizagédo em sua

magquina, talvez a visualizagcdo da janela e conteudo seja diferente
do que estd no material didético.

e Instalacdo - Do inglés installation ou setup. E um processo (ou seu
resultado) quando todos os arquivos necessarios sdo colocados em um
computador para que o programa possa ser executado. Exemplo:

Instalacdo Windows;
Instalacdo Jogos;

Instalac@o Antivirus.

e Configuracdo — E uma aparéncia, uma estrutura de um ambiente
computacional.

E uma ac&o de configurar um sistema de uso genérico de forma que ele
atenda aos objetivos propostos para uma determinada aplicagao;

Pode ser considerado um conjunto de equipamentos ou sistemas
arranjados e ou interconectados para atender a um determinado

propaosito.

EXEMPLO:

1 - O sistema foi configurado para obter a maxima velocidade;

7

2 — Esta configuracdo de microcomputador € o6tima para uso em
pequenos escritorios de contabilidade.
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2.6.1. Partes importantes da janela

e Guias — A importancia das guias estéd na praticidade de executar comandos
sem recorrer aos menus. Basta um clique na opc¢édo desejada. S&o usadas
para executar tarefas comuns, como:

e Alterar a aparéncia de arquivos, pastas e icones de discos;

e Copiar arquivos, e outros recursos;

e Barras de Rolagem — Localizadas geralmente na parte direita da tela,
movimentam o conteldo da janela do programa aberto. Normalmente
aparecem quando o conteudo for maior que o tamanho da janela. Em

algumas janelas de programas, aparecerao na parte inferior e na direita;

e Barra de Enderegcos — Utilizada para acessar, pesquisar ou digitar

enderecos variados;

e Painel de Navegacéo — Lista do lado esquerdo da janela, com a opc¢ao de
que, ao clicar, altera o contetdo e a informacé&o exibidos no lado direito da

janela;

e Painel de Detalhes — Ao clicar em elementos da janela, havera algumas
informacdes nesta area. Visualiza propriedades mais comuns associadas ao

item selecionado;

e Caixa de Pesquisa — Local onde se pode digitar uma palavra ou frase para

localizar um item especifico, como, por exemplo: arquivo, pasta, etc.;

e Botdes de Comando do documento e da janela do programa.
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Serd que vocé aprendeu
tudo direitinho??
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EXERCICIOS

1- Responda:

a-) Qual a diferenga entre arquivo e pasta?

b-) Por que alguns caracteres especiais hdo podem ser utilizados para atribuir
nomes a arquivos e pastas, como :\/:*? “<>|?

c-) Qual a importancia do Explorador de Arquivos?

d-) Na janela Explorador de Arquivos, podemos ter acesso a locais como?

2- Instalacdo em inglés significa installation ou setup.

Certo a Errado

3- Configuracdo € uma acéao de configurar um sistema de uso genérico de forma
gue ele atenda aos objetivos propostos para uma determinada aplicacao.

Certo a Errado

4- Uma extensdo de nome de arquivo (curriculum.docx) é um conjunto de
caracteres que ajuda o Windows a entender que tipo de informacéo estd em um
arquivo e qual programa deve abri-lo.

Certo a Errado

5- A importancia das guias esta na praticidade de executar comandos sem
recorrer aos menus.

Certo P Errado
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6- As Barras de Rolagem normalmente aparecem quando o conteudo for maior
gue o tamanho da janela. Em algumas janelas de programas, aparecera na parte

inferior e na direita.

Certo 2 Errado

7- A Barra de Enderecos € utilizada para acessar, pesquisar ou digitar enderecos

variados.

Certo 2 Errado

8- A Caixa de Pesquisa é um local sem nenhuma funcao.

Certo 2 Errado

9- Assinale (V) para Verdadeiro e (F) para Falso para a tabela abaixo:

DOCX documento feito no Word.

EXE arquivo executavel (um programa que se auto executa).

PDF arquivo que s6 pode ser lido pelo programa Excel.

ocupar menos bytes.

ZIP arquivo ZIPADO (compactado pelo programa Winzip). Seu
conteudo é, na realidade, um ou mais arquivos “prensados” para

JPG ou JPEG arquivo de musica.

GIF arquivo de musica.

BMP arquivo de imagem bitmap criado pelo Paint.

WAV arquivo de som.

para armazenar masicas).

MP3 arquivo de som em formato compactado (normalmente usados

AVI arquivo de video (pequenos filmes).
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2.7. Alguns Aplicativos do Windows 10

O Windows 10 vem com varios aplicativos (ferramentas).

Aplicativo é um programa de computador que tem por objetivo ajudar o seu
usuério a desempenhar uma tarefa especifica.

EXEMPLO:

Microsoft Office, que junta processadores de textos, planilhas eletrénicas,

apresentacoes, etc.

2.7.1. Calculadora

O Sistema Operacional Windows traz com ele um aplicativo que funciona como

uma calculadora.

Faz calculos aritméticos e célculos mais complexos.

h &
Melhor correspondéncia
E Calculadora
Aplicative confidvel da Windows Store
Web
O calculadora - Pesquisar na Web
calculadora|
o m m e o6

Mais ~v

1- Para utilizar a calculadora, posicione o
ponteiro do mouse na caixa de Pesquisa na
web e no Windows, localizada na Barra de
Tarefas.

Cliqgue com o botdo esquerdo do mouse
para o cursor piscar e digite Calculadora.

Ao iniciar a digitagdo, o Windows filtra o
gue esta sendo procurado destacando no
menu.

2- Clique com o botdo esquerdo do mouse
na opg¢éao Calculadora.
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Coteaiodors _ o x| Acalculadora Padréo tem os seguintes operadores
— 5 | basicos:
0 =~ | Divisao
M+ M- MSs M~
% y 2 4 x | Multiplicagéo
CE c <« = _ | Subtracao
7 8 9 X .
+ | Adicao
4 5 6 —
— | lgual
1 2 3 +
N - _ C | Cancela a operacéao para iniciar uma nova.

Vocé utilizarad a Calculadora do Windows da mesma forma que a calculadora-
padrdo. Uma novidade € a possibilidade de maximizar a Calculadora.

Para alterar o modelo da Calculadora, clique no icone de exibicao

Outras opcdes aparecerao:

Calculadora = O

— CALCULADORA
Padrao
Cientifica
Programador
Calculo de data
CONVERSOR
Volume
Comprimento
Peso e massa

Temperatura

fé:? Configuractes
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2.7.2. Paint

O Paint € um aplicativo simplificado que permite a criacao de desenhos variados.

Vocé pode criar e editar imagens.

L @
Melhor correspondéncia

/. Paint
Aplicative da area de trabalho

Wweb

yel paint - Pesquisar na Web

Mais ~

1- Para utilizar este aplicativo, posicione o0
ponteiro do mouse na caixa de Pesquisar na
web e no Windows, localizada na Barra de
Tarefas.

Clique com o botédo esquerdo do mouse para o
cursor piscar e digite Paint.

Ao iniciar a digitacdo, o Windows filtra o que
esta sendo procurado destacando no menu.

2- Cliqgue com o botdo esquerdo do mouse na
opcao Paint.

3- A janela do Paint sera aberta.
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2.7.2.1. Tela Inicial do PAINT

Barra de Ferramentas

Editar
cores

de Acesso Rapido Barra de titulo da janela Botdes de comando da
l l janela e do documento
EIN=] < | Semtitulo - Paint — X
m Inicio Exibir (7]
. Recortar | = T T T
Faixade _Lbp . = WS s

Opgdes. | i wrmicins

~ Area que representa o
: papel para desenhar. Dimensionar  para

ampliar ou diminuir
a area de desenho
(papel).
; Barra de Status
: e Zoom
J = W
: ¥ N ¥

+ 15 10 960 x 504px 100% (=) L ] ®

Observe a janela inicial procurando identificar alguns elementos ja conhecidos
de outras atividades.

A parte quadriculada da tela representa o papel onde serdo desenhadas as
imagens.

Na parte superior, vocé localiza as ferramentas de trabalho dispostas em uma
faixa com opcdes diversificadas.

Paint ainda € uma boa opc¢éo para fazer desenhos simples, ou mesmo para
guem gosta de tirar fotos digitais e precisa somente de um programa capaz de
redimensionar e girar as imagens.

Vocé tem duas opgdes de guias (INICIO e EXIBIR) para clicar e escolher os
recursos desejados.
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2.7.2.2. Guia INICIO

Nesta guia, ha recursos para formatar a figura, como:

e Imagem,;

¢ Ferramentas;

e [Formas;
e Cores.
HS < | Semtitulo - Paint - ] x
Inicio Exibir 0
gl ~~0o — EEEEE EEEE
£J Redimensionar _f £ (A \_u:i.i._g E— D D ] w
Cu'lar SE|E('IUHEI "LGirar' 7 /f Q Pm'ms O/_\EJD — Tamfnhn C1m C;r Ecn;\’tea;
Area de Transferéncia Imagem Ferramentas Formas Cores
2.7.2.3. Guia EXIBIR
Nesta guia, h& recursos para visualizar a tela de trabalho no Paint, como:
e Z0oOm,
e Mostrar ou ocultar;
e Exibicao.
=] < | Sem titulo - Paint - O K
Inicio Exibir 0

[] réguas

® &

Ampliar Reduzir 100
%

Zoom

[ Linhas de grade
Barra de status

Maostrar ou ocultar

:

Tela Miniatura
inteira

Exibicdo
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2.7.2.4. Menu ARQUIVO

“ @l | i ] = | Sern titulo - Paint Op(;()es para:

e Novo - cria um arquivo, um novo

MNovao

desenho;
% bric . . L .
e Abrir —abre um arquivo ja existente;
b soer e Salvar —grava 0 arquivo;
H., Salvar como *| o Salvar como — grava o arquivo com a
) mprimic » | opcdo de mudar, nome, verséo, local,
— e Imprimir — envia o arquivo para
IE1
Impressora;

a3 Enyiar em email

e Sair — sai do aplicativo Paint.

Propriedades

0 Sobre o Paint

Lo
% Sair

2.7.3. Lixeira

— A Lixeira fornece uma seguranca quando arquivos ou pastas sao
| — excluidos no Windows.

- Quando vocé exclui qualquer um desses itens do disco rigido, o
7] Windows o coloca na Lixeira, e o icone Lixeira se transforma de
vazio em cheio.

Os itens na Lixeira permanecem nela até que vocé decida exclui-los
permanentemente do computador.

Esses itens ainda ocupardo espaco no disco rigido e poderéo ser restaurados
para seu local original ou sua exclusdo podera ser desfeita.

4 Os itens excluidos de um pen drive e ou de um CD e ou de uma
unidade de rede s&o excluidos permanentemente e ndo sao
@ enviados paraa Lixeira.
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2.7.4. Desligando o Computador

Verifique se todos os programas estdo fechados. Vocé ndo deve desligar o
computador sem antes encerrar corretamente o Windows.

Clique no botéo INICIAR.

No canto esquerdo, aparecerao as seguintes opc¢oes:

Nome do usuario;
Documentos;
Configuracgoes;

Ligar/Desligar.

Localize o icone e clique Ligar/Desligar ou Encerrar.
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Vamos mostrar que aprendemos

mesmo fazendo os exercicios

abaixo??
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EXERCICIOS

1- Aplicativo é um programa de computador que tem por objetivo ajudar o seu
usuério a desempenhar uma tarefa especifica.

Certo 2 Errado

2- A Calculadora do Windows faz SOMENTE calculos aritméticos.

Certo 2 Errado

3- O Paint € um aplicativo simplificado que permite a criagdo de desenhos
variados.

Certo a Errado

4- Os itens na Lixeira permanecem nela até que vocé decida exclui-los
permanentemente do computador.

Certo 2 Errado

5- Vocé nao deve desligar o computador sem antes encerrar corretamente o
Windows e verificar se TODOS os programas estao encerrados.

Certo 2 Errado

6- O € 0 programa que possibilita criar e editar desenhos, inserir
textos em desenhos prontos, trabalhar com cores, alterar a aparéncia de
figuras etc.

Assinale a alternativa que completa CORRETAMENTE a lacuna da
AFIRMATIVA.

a) Draw.
b) Word.
c) Paint.
d) Excel.

e) E-mail.
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7- Utilize os recursos do Paint para a criagao de desenhos.

a-) Na guia INICIO, utilize os recursos:

e Ferramentas;
e Pincéis;

e Formas;

e Tamanho; e

e Cores.

b-) Todos os recursos da guia EXIBIR.

~ | Sem titulo - Paint - X
L]
s A |l ~onosa — D ] L] EREN ]
& Redimensi jonar NOOOD a0 - — [ ]
ro g # Pincéis AAOIOC Tamanho | Cor | Cor Editar
A Girar + ~ - VR giimlm ol = 1 2 e
Area de Transferéncia Imagem Ferramentas Formas Cores

. —om oy por M
@@L HEa O z ) POR I B &)
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